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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
02.01.2013                                                                               №  2
                                           
Про створення експертної комісії  
архівного відділу виконавчого комітету

Бориспільської міської ради

 Відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» і Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 8 серпня 2007 р. № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів». 

Н А К А З У Ю :
1. Створити експерту комісію (далі – ЕК) для розгляду методичних та практичних питань, пов'язаних з проведенням експертизи цінності документів, здійснення методичного керівництва і координації діяльності ЕК державних органів, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності, об'єднань громадян, релігійних організацій, фондово-закупівельних комісій музеїв, експертно-оцінних комісій бібліотек (далі – комісії з проведення експертизи цінності документів) та подання результатів експертизи цінності документів на розгляд експертно-перевірної комісії (далі – ЕПК) Державного архіву Київської області (додаток 1).
2. Вважати таким, що втратило чинність Положення про експертну комісію архівного відділу, затвердити наказом начальника відділу від 03.01.2009
       №  1.
3. Затвердити положення про експертну комісію архівного відділу виконавчого комітету Бориспільської міської ради (додаток 2).
4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко






          Додаток № 1

                    до наказу по архівному відділу 
                    виконавчого комітету

                               Бориспільської міської ради 
                               від 02.01.2013      № 2
Склад експертної комісії 
архівного відділу виконавчого комітету Бориспільської міської ради

Голова комісії –     Довгенко Іванівна, начальник архівного відділу  

                                 виконавчого комітету Бориспільської міської ради;
Секретар комісії –  Свириденко Людмила Миколаївна - головний спеціаліст            

                                   архівного відділу виконавчого комітету Бориспільської міської 
                                    ради.
Члени комісії:

1. Калініченко Ірина Вікторівна – головний спеціаліст управління юридично-кадрового забезпечення виконавчого комітету Бориспільської міської ради.

2. Чернова Лариса Володимирівна – головний спеціаліст управління юридично-кадрового забезпечення виконавчого комітету Бориспільської міської ради.

3. Гончар Тамара Петрівна – головний спеціаліст відділу бухгалтерського обліку та звітності  виконавчого комітету Бориспільської міської ради.

Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко


[image: image2.wmf]`

 

 


БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
02.01.2013                                                                               №  1
                                           
Про призначення відповідальної особи 

за дотримання правил пожежної безпеки

в архівному відділі виконавчого комітету
Бориспільської міської ради

 

На виконання вимог Закону України від 17.12.93 № 5 «Про пожену безпеку», наказу Міністерства України з питань  надзвичайних ситуацій у справах захисту населенні від наслідків Чорнобильської катастрофи від 19.10.04 № 126 «Про затвердження правил пожежної безпеки в Україні» та з метою недопущення виникнення пожеж в приміщенні архівного відділу виконавчого комітету міської ради 
Н А К А З У Ю :
1. З 02 січня 2013 року відповідальність за дотримання правил пожежної безпеки в архівному відділі покласти на головного спеціаліста відділу Свириденко Людмилу Миколаївну

 2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
 

Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
27.11.2012                                                  

                                №  5
                                           
Про затвердження Інструкції щодо ведення

обліку документів НАФ в архівному відділі 
виконавчого комітету Бориспільської 
міської ради

 

З метою становлення належного ведення обліку документів НАФ та відповідно до Закону України "Про Національний архівний фонд та архівні установи" а також Інструкції щодо ведення обліку документів НАФ в Державному архіві Київської області затвердженої наказом директора архіву від 24.12.2009  №60

 

Н А К А З У Ю :

 

1. Затвердити Інструкцію щодо ведення обліку документів НАФ в архівному відділі виконавчого комітету Бориспільської міської ради, що додається.

 2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
 

Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
27.11.2012                                                                       
          №  4
Про затвердження Інструкції 

з пожежної безпеки архівного відділу

виконавчого комітету Бориспільської 
міської ради

Відповідно до Закону України  "Про Національний архівний фонд та архівні установи"  та Закону України  “Про місцеве самоврядування в Україні” з метою дотримання правил пожежної безпеки в приміщенні архівного відділу  виконавчого комітету   Бориспільської міської ради
НАКАЗУЮ:

         1. Затвердити Інструкцію з пожежної безпеки  архівного відділу виконавчого комітету   Бориспільської міської ради, що додається.

        2.Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
27.11.2012                                                                                  №  3
                                           
Про затвердження Інструкції про 
охоронний режим архівного відділу  

виконавчого комітету Бориспільської 
міської ради

 

Відповідно до Закону України "Про Національний архівний фонд та архівні установи" та Закону України  “Про місцеве самоврядування в Україні” з метою дотримання правил охоронної безпеки в приміщенні архівного відділу   виконавчого комітету   Бориспільської міської ради
Н А К А З У Ю :

 

1. Затвердити Інструкцію про охоронний режим архівного відділу     виконавчого комітету   Бориспільської міської ради, що додається.

 2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
 
Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
27.11.2012                 
                                                 № 2
Про затвердження Інструкції  про 
організацію та порядок проведення 

перевіряння наявності та стану документів

(справ) в архівному відділі виконавчого 

комітету Бориспільської міської ради

Відповідно до Закону України  "Про Національний архівний фонд та архівні установи"  та Закону України  “Про місцеве самоврядування в Україні” з метою контролю за збереженістю документів в архівному відділі   виконавчого комітету   Бориспільської міської ради
НАКАЗУЮ:
 1. Затвердити Інструкцію про організацію та порядок проведення перевіряння наявності та стану документів (справ) в архівному відділі виконавчого комітету   Бориспільської міської ради, що додається.

           2. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
23.11.2012                      


                                               № 1
Про впровадження бланків в 
архівному відділі виконавчого 

комітету Бориспільської міської ради

Відповідно до Положення архівного відділу виконавчого комітету Бориспільської міської ради затвердженого рішенням виконавчого комітету від 12 листопада 2012 року № 1071, керуючись інструкцією з діловодства у міській раді та виконавчих органах, затвердженою розпорядженням міського голови від 23.02.2012 № 42
 НАКАЗУЮ:
1. Впровадити з 23 листопада2012 року в діловодстві архівного відділу 

такі бланки документів:

· загальний бланк для створення різних видів документів (додаток 1);

· бланк наказу начальника архівного відділу (додаток 2);
· бланк для службових листів, архівних довідок, витягів, копій, листів-відмов (додаток 3).
2. Ознайомити з цим наказом під підпис спеціаліста архівного відділу 

Свириденко Людмилу Миколаївну.

     3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

 Начальник архівного відділу                                          М.І. Довгенко









Додаток 1










До наказу начальника 

                                                             

архівного відділу








23.11.2012  № 1
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л   
_______________________                                                                № ___________

(місце для назви документа)

Додаток 2









До наказу начальника 

                                                            


архівного відділу








23.11.2012  № 1
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БОРИСПІЛЬСЬКА МІСЬКА РАДА КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
А Р Х І В Н И Й   В І Д Д І Л
Н А К А З
Додаток 3









До наказу начальника 

                                                            


 архівного відділу








23.11.2012  № 1
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До наказу начальника 

                                                            


 архівного відділу
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